
บทท่ี  1 
ส่วนประกอบของรายงานโครงการ 

 
รายงานโครงการ  เป็นองค์ประกอบส าคัญของการน าเสนอความรู้  ข้อเท็จจริงหรือ     

ข้อค้นพบที่เกิดจากการรวบรวมข้อมูลด้วยวิธีการค้นคว้าอย่างเป็นระบบ  โดยการถ่ายทอดความคิดเป็น
ภาษาเขียน  ซึ่งมีส่วนประกอบที่ส าคัญดังนี้ 

 
1.  ส่วนประกอบตอนต้น  
2.  ส่วนเนื้อความ   
3.  ส่วนประกอบตอนท้าย    

 

1. ส่วนประกอบตอนต้น  ประกอบด้วย 
 

1.1  ปกนอก  เป็นปกกระดาษแข็ง  หุ้มด้วยกระดาษสีอ่อน  ไม่มีลวดลาย  ตัวอักษร  
บนปกนอกพิมพ์ด้วยตัวพิมพ์  (Font)  ชื่อ TH SarabunPSK  ขนาดตัวอักษร  22  พอยต์   

1.2  ปกใน  ให้ใช้กระดาษสีขาว  ขนาด  80  แกรม  ตัวอักษรบนปกในให้ใช้ “สีด า”  
ในส่วนข้อความบนปกในให้ใช้ข้อความเช่นเดียวกับปกนอก  

1.3  หน้าอนุมัติโครงการ  คือ  ส่วนที่คณะกรรมการตรวจประเมินโครงการ  ให้ความ
เห็นชอบ  เพ่ือยอมรับหรือไม่ยอมรับโครงการ  ผู้ท าโครงการต้องจัดพิมพ์ตามรูปแบบให้ถูกต้อง  

1.4  บทคัดย่อ  คือ  ส่วนสรุปเนื้อหาความรู้  ข้อเท็จจริงที่เกิดจากการรวบรวมข้อมูล
ด้วยวิธีการค้นคว้าอย่างเป็นระบบ  ดังนั้นต้องใช้ข้อความที่สั้นกะทัดรัด  ชัดเจน  ท าให้ผู้อ่านทราบถึง
เนื้อหาได้อย่างรวดเร็ว  ความยาวไม่เกิน  1  หน้ากระดาษ  บทคัดย่อที่ดีควรระบุถึง  วัตถุประสงค์ของ
โครงการ  ขอบเขตของโครงการ  วิธีด าเนินโครงการ  เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล  วิธีการเก็บ
รวบรวมข้อมูล  และผลของโครงการ  

1.5  กิตติกรรมประกาศ  เป็นข้อความแสดงความขอบคุณบุคคล สถาบันหรือหน่วยงาน
ที่มีส่วนช่วยเหลือ  ให้ความร่วมมือในการค้นหาข้อเท็จจริง  รวมถึงผู้สนับสนุนเงินทุน  ผู้ให้ข้อคิดเห็น   
ผู้ให้ข้อมูลและผู้ที่อนุญาตให้ใช้ข้อเขียนหรือเครื่องมือในการเก็บรวบรวมข้อมูล  เป็นการแสดงถึง
จรรยาบรรณทางวิชาการที่ผู้ท าโครงการควรถือปฏิบัติ  แต่ควรจ ากัดเฉพาะการได้รับความช่วยเหลือเป็น
กรณีพิเศษจริงๆ   ข้อความดังกล่าวควรเขียนเป็นภาษาทางวิชาการไม่ใช้ภาษาพูดและค าสแลง  การระบุ
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ชื่อบุคคลให้ระบุชื่อจริงพร้อมนามสกุลและค าน าหน้า  ห้ามใช้ชื่อเล่น  เช่น  พ่ีเล็ก  น้องส้ม  น้องติ๋ม  
เปี๊ยก  แดง  นก ฯลฯ  ถ้าเป็นบุคคลที่มียศ  ต าแหน่งทางวิชาการและต าแหน่งหน้าที่การงาน             
ให้ระบุไว้ด้วย  กิตติกรรมประกาศนี้ให้พิมพ์ไว้ต่อจากบทคัดย่อ  ความยาวไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ           

1.6  สารบัญ  เป็นรายการที่แสดงถึงส่วนประกอบส าคัญทั้งหมดของรายงานโครงการ   
ประกอบด้วย  สารบัญเนื้อเรื่อง  สารบัญตาราง  สารบัญรูปภาพหรือสารบัญแผนภูมิ  และค าอธิบาย
สัญลักษณ์และค าย่อ   

1.6.1  สารบัญเนื้อเรื่อง  ให้ พิมพ์ด้วยภาษาที่ ใช้ เขียนรายงานโครงการ         
หน้าแรกของสารบัญไม่ต้องพิมพ์เลขหน้าแต่นับหน้า  ส่วนหน้าถัดไปพิมพ์เลขหน้าก ากับทุกหน้า          
หากสารบัญไม่จบในหนึ่งหน้าให้พิมพ์ค าว่า "สารบัญ (ต่อ)" กลางหน้ากระดาษหน้าถัดไป 

1.6.2  สารบัญตาราง (ถ้ามี)  เป็นส่วนที่แจ้งต าแหน่งหน้าของตารางทั้งหมดที่มี
อยู่ในรายงานโครงการ  พิมพ์เรียงล าดับต่อจากส่วนสารบัญเนื้อเรื่องด้วยภาษาท่ีใช้เขียนรายงานโครงการ 

1.6.3  สารบัญรูปภาพหรือสารบัญแผนภูมิ (ถ้ามี)  เป็นส่วนที่แจ้งต าแหน่งหน้า
ของรูปภาพ  แผนที่  แผนภูมิ กราฟ ฯลฯ  ทั้งหมดที่มีอยู่ในรายงานโครงการ  พิมพ์เรียงล าดับต่อจากส่วน
สารบัญตารางด้วยภาษาท่ีใช้เขียนรายงานโครงการ 

1.6.4  ค าอธิบายสัญลักษณ์และค าย่อ (ถ้ามี)  เป็นส่วนที่อธิบายถึงสัญลักษณ์
และค าย่อต่างๆ  ที่ใช้ในโครงการ  พิมพ์เรียงล าดับต่อจากส่วนสารบัญเนื้อเรื่อง  สารบัญภาพหรือสารบัญ
แผนภูมดิ้วยภาษาท่ีใช้เขียนรายงานโครงการ 

 
2.  ส่วนเนื้อหา  ประกอบด้วย   

 

2.1  บทที่  1  บทน า  ประกอบด้วย 
 1.1  ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
 1.2  วัตถุประสงค์ของโครงการ 
  1.2.1  
   1) 
    1.1) 
 1.3  ขอบเขตของโครงการ   
 1.4  ค าจ ากัดความที่ใช้ในการศึกษา 
 1.5  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
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2.2  บทที่  2  เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง  ประกอบด้วย 
 2.1  แนวคิด หลักการ ทฤษฎี กฎที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ศึกษา   
 2.2  งานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ศึกษา     
 
2.3  บทที่  3  วิธีด าเนินโครงการ  ประกอบด้วย 
 โครงการที่เป็นโปรแกรม (Program) 

   3.1  รวบรวมข้อมูลที่ใช้ในการสร้างระบบฐานข้อมูล 
   3.2  ก าหนดปัญหา 
   3.3  วิเคราะห์ปัญหา 
   3.4  ออกแบบโครงสร้างระบบฐานข้อมูลของโครงการ 
   3.5  FDD ระบบฐานข้อมูลโครงการ 
   3.6  Data Flow  
   3.7  DFD ระบบฐานข้อมูลโครงการ 
   3.8  การออกแบบโปรแกรม ………………… 
   3.9  การก าหนดความสัมพันธ์ 

3.10 ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง   
3.11 เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย   
3.12 วิธีด าเนินการประเมินคุณภาพและการทดลองเพ่ือหาความพึงพอใจต่อ

การใช้ระบบ 
3.13 การวิเคราะห์และสถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ผล 
 

โครงการที่เป็นเว็บไซต์ (Web site) 
   3.1  รวบรวมข้อมูลที่ใช้ในการสร้างเว็บไซต์ 
   3.2  ก าหนดปัญหา 
   3.3  วิเคราะห์ปัญหา 
   3.4  ออกแบบโครงสร้างระบบฐานข้อมูลของโครงการ 
   3.5  Site Map 
   3.6  การออกแบบฐานข้อมูล 
   3.7  ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง   
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   3.8  เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย   
3.9  วิธีด าเนินการประเมินคุณภาพและการทดลองเพ่ือหาความพึงพอใจต่อ 

การใช้ระบบ 
3.10 การวิเคราะห์และสถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ผล 

 
2.4  บทที่  4  ผลการวิเคราะห์ข้อมูล  เป็นการน าเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูลใน

รูปแบบของตาราง  กราฟหรือแผนภูมิที่เป็นผลจากการวิเคราะห์ข้อมูลด้วยสถิติที่ผู้วิจัยได้ก าหนดไว้ใน     
บทที่  3  โดยที่ผู้ท าโครงการต้องอธิบายผลใต้ตาราง  กราฟหรือแผนภูมินั้น  ด้วยการเขียนบรรยายให้เห็น
ค่าสถิติสูงสุดและต่ าสุดของข้อมูลนั้น  ไม่ควรเขียนบรรยายผลทุกข้อเพราะจะท าให้ค าอธิบายใต้ตาราง  
กราฟหรือแผนภูมิยาวเกินความจ าเป็น 

 
2.5  บทที่  5  สรุป  อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ  ประกอบด้วย 
 1)  สรุปผลโครงการ 
 2)  อภิปรายผล 
 3)  ข้อเสนอแนะ 

 

 3.  ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 
   1)  รายการอ้างอิง 
   2)  ภาคผนวก 
   3)  ประวัติผู้ท าโครงการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 


